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HUGNG DAN SU DUNG HQC BA

Hoc ba Trung hoc phd théng 13 hé so phdp 1j v két qua hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh tir 16p 10 dén
16p 12, dugc nha trudng truc tiép quan 1y (Néit diing hoc ba dién tir thi chi la dé ho trg cho céng téc quan 1y,
khong duge thay thé hoc ba lgp thanh van bdn trén gidy ¢6 dii chit ky xde nhan ciia gido vién, Hiéu truong va

déng ddu). .

L. NHUNG VAN PE CHUNG

1. Hoc ba phai duoc 1ap ngay trong hoc k¥ [16p 10 khi hoc sinh duge tiép nhan vao trudng.

2. Hoc ba duoc coi 1a hop 1¢ néu:

2) C6 déu ciia S Gido dyc va Dao tao trén bia 1 va o6 s6 hiéu do S& Gido duc vi Do tao quy dinh cho timg trudng. /7

b) C6 dau gidp lai gitia hai trang lién ti€p (ké c& bia 2 va bia 3) bing déiu cia nha trudng;

¢) C6 ddy dii diém trung binh cdc mon hoc, x€p loai hanh kiém, 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p, nhin ¥
clia gido vién chil nhiém va phé duyét hoc ba chia Hiéu trudng theo timg ndm hoc. \

d) Hoc ba chi tra lai hoc sinh khi thoi hoe, chuyén trudmg, t6t nghiép ra truong. NE ™

1. GHI HOC BA '

1. Noi dung trén trang 1 phai dugc ghi ddy di khi 1ap hoc ba cho hoc sinh; hiéu truéng nha trudng ky déng dau;
qué trinh hoc tap ghi ddy du tir16p 10 dén 16p 12 (tén trudng, huyén, tinh) c6 xéc nhan ciia higu trudng nha truong,

2. Két qua rén luyén va hoc tap clia hoc sinh & méi 16p dugc ghi trén hai trang lién tiép (2-3, 4-5, 6-7, 8-9)
va ghi hoan chinh trude khi buéc vao dau nidm hoc cia lép tiép theo.

3. Céc néi dung can chi §

a) Tinh, thanh phé tryc thudc trung wong: goi chung la tinh;

Huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thuée tinh: goi chung la huyén;

X4, phudng, thi trin: goi chung 12 xa (L $: xd, huyén, tinh ghi theo tén goi hién ney);

b) Noi sinh : ghi tén x4, huyén, tinh can ci vao giffy khai sinh.

¢) Cée noi dung khéng viét tat: Con liét s§, con thuong binh (loai), bénh binh (loai), duge 1én 16p, khong
dugc lén 16p.

d) Chit viét tit: Gido duc cong dan: GDCD, kiém tra: KT, diém trung binh: DTB, diém trung binh mén hoc
tir chon: DTB/mhtc, hoc lye: HL, hanh kiém: HK, hoc ky: Hky, ca nam: CN.

d) Tu chon: C6 3 dong duing dé ghi mén hoc va hoat dong gido duc tu chon, gido vién ghi rd tén timg mon
hoc, hoat dong gido duc tu chon va diém trung binh (Luu y: mén hoc ng chon ndng cao ctia ban Co ban thi ghi
véio dong mén hoe dé, khong ghi vao phdn nay). . ) ‘

e) Riéng mon GDCD ngoai viéc ddnh gid bang cho diém cdn danh gid bang nhén xet sir tién b vé thai do,
hanh vi trong viéc rén luyén dao duc, 16i song cta hoc sinh theo ndi dung mén GDCD quy dinh trong chuong
trinh gido duc pho thong cap THCS, cap THPT do B trudng B GD&DT ban hanh trong moi hoc ky, ca nam
hoc.

"l TRUNG |
h\ f‘H}(; TH(

III. NHTEM VU CU THE TRONG QUAN LY VA HOAN THIEN HQC BA.
1. Viin phong nha truong
a) Gidp hiéu truéng nha trudng quan 1y va bao quén hoc ba hoc sinh toin truong.
b) Diu nam hoc, cudi mdi hoc ky, cudi nam hoc ban giao cho gido vién chi nhigm 16p dé thuc hién ghi
hoc ba va thu lai sau khi hoc ba da dugc hoan chinh.

2. Gido vién bo mon

a) Truc tiép ghi diém trung binh hoc két qua dénh gid bing nhan xét hoc ky, cA nim, két qua kiém tra lai
(néu ¢&) ctia mén hoc do minh phuy trich vio cot quy dinh & céc trang 2,4,6,8 theo tiing nam hoc.

b) Ghi chinh x4c, néu c6 sira chiia phéi thuc hién theo quy dinh nhu d6i véi s6 Goi tén va Ghi diém va ky
xé4c nhan vé sy sita chita bén canh diém da sua.

3. Giao vién chii nhiém

a) Tiép nhan va ban giao lai hoc ba ctia 16p véi vin phong nha trudng theo quy dinh.

b) Ghi hoan chinh cdc ndi dung trén trang 1.

¢) Don doc viec ghi DTB hodc két qua danh gid bing nhan xét cic moén hoe vao hoc ba clia céc gido vién
b6 mon; xac nhan viéc sita chita diem hodc x€p loai (c6 hodc khong cd).

d) Ghi cic noi dung & phan dau cdc trang 3,5,7,9 va nhan xét ket qua rén luyén, hoc tip cha hoc sinh theo
timg nam hoc.

d) Chuyén hoc ba dé hiéu truéng phé duyét sau khi dd hoan chinh ghi céc ndi dung clia mdt nim hoc.

4. Hiéu truong.

a) Phé duyet hoc ba clia hoc sinh céc 16p sau khi da duce hoan thién, cham nhit vao trudc khai giang nam hoc mdi;

b) Kiém tra, don déc viée quan 1§, bio quan, ghi hoc ba d6i v6i gido vién va van phong nha trudng.

Hoc ba hoc sinh phéi dugc gii gin can than, sach s&, khong lam mét, lam hong, tdy x6a, slia chita khong
ding quy dinh.
BO GIAO DUC VA PAO TAO
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